
Muhu Vallavalitsus 
finantsjuhi ametijuhend 
 
 

 
 
Ametinimetus: finantsjuht 

 
 
 

Alluvad: vanemraamatupidaja/ palgaarvestaja 
 

finantsjuhi kohustused, vastutuse 
 

2. Finantsjuhi  
3. Finantsjuhile 

 
4. Finantsijuht 
Muhu Vallavolikogu ja 
ametijuhendist.  
5. Finantsjuhti  
 
 

 
 
1.  
2. Valla finantsmajandusliku tegevuse korraldamine; 
3. Vallaeelarve ja lisaeelarve projektide ja eelarve muutmise ettepanekute ning materjalide 
ettevalmistamine 

nete koostamine valitsusele ja volikogule; 
4. Valla eelarvestrateegia ette valmistamine;  
5. Raamatupidamisarvestuse korraldamine -majandustehingute dokumenteerimine ja 
kirjendamine raamatupidamisregistrites;  
6  kasutusel olevates tarkvarades programmis;  
7. Saldoandmiku, makseandmiku ja eelarveandmiku  koostamine, kontrollimine ja esitamine riigi 

 
8 , auditis osalemine ja esitamine 
v inisteeriumile; 
9. Maksekorralduste teostamine Swedbanki internetipangas; 
10. Statistika aruannete esitamine;  
11. Tulu- ja sotsiaalmaksudeklaratsiooni (TSD) ja INF aruannete esitamine Maksu-ja 
Tolliametile;  
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13. Valla varade inventuuride korraldamine; 
14. R ne ja arhiveerimine;  
15. R e koostamine;  
16. Valla asutuste finantsmajandusliku tegevuse ja aruannete kontrollimine;  
17 . 
 

 
 
Valla finantsjuhil  



1. S
ning teistelt asutustelt; 
2. T
probleemide lahendamiseks,  
3. K

 
4. Anda talle alluvatele   

; 
5. Saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse-  
6. Teha vallavanemale ettepanekuid: 
6.1 
muutmise osas raamatupidamise valdkonnas;  
6.2 talle alluvate  

 
6.3 talle alluvate   
6.4  
7  
8. S - ja kontoritehnikat ning 

. 
 
 
VASTUTUS 
 
Valla finantsjuht vastutab: 
1. Valla raamatupidamise korraldamise eest; 
2. T  
3. T

- ja raamatupidamiseeskirjadele; 
4. T  
5. Talle materiaalsele vastutusele antud varade eest ja dokumentide eest, mis on talle tutvumiseks 

 
6. T - - ja 

informatsiooni hoidmise eest. 
 
AMETIJUHENDI MUUTMINE 
 

ametniku ja vallavanema kokkuleppe alusel, seoses 
 

ametniku ametisse nimetamist.  
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ametniku 
ametniku  

 
 

 
Vallavanem R  /allkirjastatud digitaalselt/ 
 

 
 

 HELLE ALAS /allkirjastatud digitaalselt/   
 
 


