MUHU VALLAVALITSUS
Sotsiaalhooldaja ametijuhend

ULDOSA

Ametikoha nimetus: sotsiaalhooldaja

T66 tegemise koht: Muhu ja Saaremaa vald

T66 vahetu korraldaja: sotsiaal- ja lastekaitsespetsialist

Asendamine: sotsiaal- ja lastekaitsespetsialist voi vallavanema késkkirjaga méaratud isik
Alluvad: puuduvad

1. Kédesolev ametijuhend maérab Kindlaks sotsiaalhooldaja kohustused, vastutuse ja
Oigused.

2. Sotsiaalhooldajaga s6lmib, muudab ja Iopetab todlepingu vallavanem.

3. Sotsiaalhooldajale annab todiilesandeid ja nende tditmist kontrollib sotsiaal- ja
lastekaitsespetsialist.

4. Sotsiaalhooldaja juhindub oma t66s Eesti Vabariigi seadusandlusest, Muhu valla
pShiméaarusest, Muhu vallavolikogu ja Muhu vallavalitsuse poolt kehtestatud
sotsiaalvaldkonna normdokumentidest, vallavanema kéaskkirjadest, sotsiaal- ja
lastekaitsespetsialisti juhistest ja korraldustest, asutuse sisekorraeeskirjast ning
kiesolevast ametijuhendist.

TOOULESANDED

Sotsiaalhooldaja t66 pohiecesmargiks on tdisealise isiku iseseisva ja turvalise toimetuleku
tagamine kodustes tingimustes, séilitades ja parandades tema elukvaliteeti, sh:

2.1. Abivajavate eakate jarelevalve ja vajadusel kontakti hoidmine;

2.2. Koduteenuse vajajate véljaselgitamine ja ning teenuse kdivitamisele kaasa aitamine;
2.3. Koduteenuste osutamine:

2.3.1. kliendi eluaseme korrastamine, puhastustodde korraldamine ja lébiviimine,
majapidamistoimingute organiseerimine;

2.3.2. kliendi isikliku hiigieeni jdlgimine, juhendamine ja vajadusel abistamine selle
taitmisel, pesupesemise korraldamine;

2.3.3. kliendi toitumise jélgimine, vajadusel toiduainetega varustamine jms;

2.3.4. kliendile arstiabi korraldamine, arsti korralduste tditmine, ravimite ja abivahendite
muretsemine, abistamine ravimite manustamisel ja abivahendite kasutamisel,

2.3.5. kliendi ndustamine ja joustamine, vajaliku teabe andmine sotsiaaltoetuste, -teenuste
ja muu abi ning asjaajamise korra kohta.

2.4. Transporditeenuse osutamine koduhooldus- ja sotsiaaltransporti vajavatele
klientidele;

2.5. Ule 75- aastaste siinnipievalastele kaartide saatmine, juubilaride dnnitlemine kodus;
2.6. Eakate ja puudega isikute varustamine abivahenditega.

OIGUSED

1. Saada Muhu Vallavalitsuse ametnikelt ja valla hallatavatelt asutustelt vajalikku
informatsiooni ja dokumente, mis on vajalikud todiilesannete tiitmiseks.



2. Teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks
ja probleemide lahendamiseks;

3. Kasutada tooiilesannete tditmiseks ametiautot voi saada kompensatsiooni isikliku
soiduauto ja mobiiltelefoni kasutamise eest;

4. Saada tooiilesannete tditmiseks vajalikke to6vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel;

5. Saada t66ks vajalikku tdiendkoolitust vastavalt eelarvelistele voimalustele;

6. Keelduda kliendi teenindamisest tema kodus teenuse osutamist takistavate asjaolude
korral.

KOHUSTUSED

1. Olla kursis sotsiaaltood puudutavate normdokumentidega ja tiita neis sdtestatud
tingimusi;

2. Téita sotsiaal- ja lastekaitsespetsialisti poolt antud seaduslikke korraldusi;

3. Taita toosisekorra, tootervishoiu ja tddohutuse ndudeid;

4. Téita muid tookoha iseloomust voi t60 iildisest kédigust tulenevaid tihekordseid
ilesandeid vastavalt vajadusele;

5. Informeerida sotsiaal- ja lastekaitsespetsialisti teenuse osutamisel teatavaks saanud
olulistest ja voimalikku sekkumist vajavatest asjaoludest.

VASTUTUS

Sotsiaalhooldaja vastutab:

1. Kéesoleva ametijuhendiga pandud iilesannete nduetekohase ja korrektse tiitmise eest;
2. Ametialase informatsiooni ja todililesannete tiitmisel teatavaks saanud isikuandmete voi
perekonna- ja eraelu puudutava informatsiooni konfidentsiaalsena hoidmise eest;

3. Tootlesannete tditmiseks usaldatud vara heaperemeheliku ja eesmirgiparase
kasutamise eest;

4. Kliendiga isikliku kasu saamise eesmargil isiklikesse rahalistesse tehingutesse
laskumisest hoidumise eest;

5. Oma kvalifikatsiooni hoidmise ning tdiendamise eest.

AMETIJUHENDI MUUTMINE

1. Ametijuhendit voib muuta to6taja ja vallavanema kokkuleppe alusel, seoses
muudatustega tookorralduses.

2. Ametijuhendit voib muuta vallavanem enne uue tddtaja todle votmist.

3. Ametijuhendit vdib muuta vallavanem, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid.
4. Ametijuhendit voib muuta to6taja ndusolekuta, kui ei muutu tookoha eesmark,
pohifunktsioonid ja ametniku iilesannete maht oluliselt ei suurene.

Kooskolastanud:

Vallavanem RAIDO LIITMAE /allkirjastatud digitaalselt/

Kinnitan, et olen ametijuhendiga tutvunud ning kohustun seda tiitma:

Téotaja HEIDI EVERT /allkirjastatud digitaalselt/



