Tdhtajalise téolepingu nr 1-2025 lisa
Muhu valla turismispetsialisti ametijuhend

Ametikoha nimetus: turismispetsialist
Struktuuritiksus: Muhu Vallavalitsus

To66 tegemisekoht: Muhu vald

Allub: vallavanem

Asendamine: vallavanema késkkirjaga maaratud isik
Alluvad: puuduvad

Uldosa

1. Kéesolev ametijuhend méairab kindlaks valla turismispetsialisti (edaspidi turismispetsialist)
kohustused, vastutuse ja digused.

2. Turismispetsialistiga sdlmib, muudab ja Idpetab todlepingu vallavanem.

3. Turismispetsialistile annab té6iilesandeid ja nende tditmist kontrollib vallavanem
voOi vallavanema poolt médratud isik.

4. Turismispetsialist juhindub oma t60s Eesti Vabariigi seadusandlusest, Muhu valla pohiméérusest,

Muhu Vallavolikogu ja -valitsuse digusaktidest, vallavanema kaskkirjadest ning kéesolevast

ametijuhendist.

Turismispetsialisti asendab vajadusel vallavanema késkkirjaga méératud isik.

6. Turismispetsialisti t66 eesmédrgiks on Muhu turismivaldkonna edendamine ja vastavate tegevuste
algatamine ning elluviimine.

e

Tooiilesanded
1. Turismispetsialist koondab piirkondlikku turismiinfot ja koostab infomaterjale.
2. Haldab turismialaseid sotsiaalmeediakanaleid ja veebilehti.
3. Korraldab Muhu valla veebilehel, ajalehes Muhulane ja sotsiaalmeedias turismi tegevuste ja iirituste
kajastamist.
4. Esindab sihtkohta turismimessidel, iiritustel ja infopdevadel oma volituste piires.
Suhtleb meediaga oma péadevuse ja iilesannete piires.
6. Korraldab valla turismialast koostodd ettevotete ja kohalike, regionaalsete, riiklike ning
rahvusvaheliste organisatsioonidega.
7. Korraldab turismivaldkonna arengusuundade viljatdotamist ja elluviimist.
8. Esitab vastavalt kehtivale eelarve menetlemise korrale jooksvale aastale jargneva aasta turismi
valdkonna eelarveprojekti.
9. Jélgib turismi valdkonna eelarve tiitmist.
10. Koostab turismivaldkonda puudutavaid projekte, taotleb eelarveviliseid vahendeid riiklikest ja
muudest allikatest valdkondlike tegevuste 1dbiviimiseks, juhib iihisprojektides osalemist,.
11. Taidab vallavanema voi vallavanema poolt méératud isiku poolt antud tihekordseid iilesandeid.

e

Oigused

1. Saada vallavalitsuselt, vallavolikogult ja valla hallatavatelt asutustelt informatsiooni ja dokumente, mis
on vajalikud temale pandud to6iilesannete tditmiseks.

2. Saada tooks vajalikku tdiendkoolitust vastavalt voimalustele.

Teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks.

4. Saada tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi
nende kasutamisel.

5. Saada tooiilesannete tditmiseks kasutada valla transporti eelneva kokkuleppe korral.

6. Saada isikliku auto kasutamise kompensatsiooni vastavalt vallas kehtestatud mééradele.
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Vastutus

Turismispetsialist vastutab:

1. Todiilesannete digeaegse, kvaliteetse ja nduetekohase tditmise eest;

2. Tema poolt esitatud dokumentide, projektide ja andmete digsuse ning digeaegse edastamise
eest;



3. Asjaajamiseks tema kasutuses olevate dokumentide sédilimise ja korrasoleku eest;
4. Ametisaladuse, ametialase ja isikuandmeid puudutava info kaitsmise ja hoidmise eest;
5. Oma valdkonnas eelarvevahendite sihipdrase kasutamise eest.

Ametijuhendi muutmine

1. Ametijuhendit voib muuta to6taja ja vallavanema kokkuleppe alusel, seoses muudatustega
tookorralduses.

2. Ametijuhendit voib muuta vallavanem, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid.

Kéesolev ametijuhend on koostatud elektrooniliselt, allkirjastatud digitaalselt ja on identne allkirjadega

fail tootajale ja tooandjale.

Kinnitan, et olen ametijuhendiga tutvunud ning kohustun seda tiitma.

Kuupéev digiallkirjas.
Tootaja: Tooandja:
/allkirjastatud digitaalselt/ /allkirjastatud digitaalselt/
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