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Muhu valla kultuurijuhi ametijuhend

Ametikoha nimetus: valla kultuurijuht
Struktuuriiiksus: Hellamaa Kiilakeskus

To66 tegemisekoht: Muhu vald

Allub: vallavanem

Asendamine: vallavanema késkkirjaga maératud isik
Alluvad: kiilakeskuse perenaine ja administraator

Uldosa

1.
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Kéesolev ametijuhend méérab kindlaks valla kultuurijuhi (edaspidi kultuurijuht) kohustused, vastutuse
ja oigused.

. Kultuurijuhiga sdlmib, muudab ja 1dpetab to6lepingu vallavanem.
. Kultuurijuhile annab todiilesandeid ja nende tiitmist kontrollib vallavanem

voOi vallavanema poolt médratud isik.

. Kultuurijuht juhindub oma t66s Eesti Vabariigi seadusandlusest, Muhu valla pdhim&érusest, Muhu

Vallavolikogu ja -valitsuse digusaktidest, Hellamaa Kiilakeskuse (edaspidi kiilakeskus) pdhiméérusest,
vallavanema késkkirjadest ning kdesolevast ametijuhendist.

. Kultuurijuhti asendab vajadusel vallavanema késkkirjaga méératud isik.
. Kultuurijuhi t66 eesmérgiks on valla kultuuri- ja sporditirituste korraldamine, kultuurielu jérjepidevuse

ja arengu ning rahvakultuuri séilitamise tagamine Muhu vallas ja kiilakeskuse t66 juhtimine ja selle
asutuse arendamine.
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Valla kultuurijuht korraldab ja koordineerib Muhu vallas kultuuri- ja spordiiiritusi koostods teiste valla
allasutustega ja tirituste korraldajatega.

Kultuuri- ja spordiiirituste ldbiviimisel: korraldab {iritustega seotud asjaajamise, koostab {irituste
stsenaariumid, jilgib vajalike toovahendite olemasolu, vastutab liritustel kasutuses oleva tehnika ja
inventari korrasoleku eest, korraldab toimuvate {irituste piisava ja digeaegse reklaami, korraldab
tirituste piletimiiligi, jiddvustamise ning osaleb toimuvatel kultuuri- ja spordiiiritustel.

. Urituste l4biviimisel kaasab vajadusel ringijuhendajaid, talle alluvaid kiilakeskuse todtajaid, viimaste

ametijuhendites ettendhtu piires.

. Osaleb valla kultuuri- ja spordi arengusuundade viljatéotamisel ja elluviimisel, koostab valla kultuuri-

ja sporditirituste aastaplaanid.

. Juhib kiilakeskuse t66d, koostab kiilakeskuse arengudokumendid, sdlmib to6lepingud kiilakeskuse

tootajatega, teeb koostodd Hellamaa Raamatukogu juhatajaga.

. Tootab vilja ja rakendab kiilakeskuse pakutavad teenused, kiilakeskuse kasutamise ajakava, iirituste

kava ja lahtioleku ajad.

. Esitab vastavalt kehtivale eelarve menetlemise korrale jooksvale aastale jargneva aasta kiilakeskuse ja

valla kultuuri- ja sporditiirituste eelarveprojekti.

. Jalgib kiilakeskuse ning valla kultuuri- ja spordi eelarve tditmist.
. Koostab kultuuri- ja spordivaldkonda puudutavaid projekte, taotleb eelarveviliseid vahendeid riiklikest

ja muudest allikatest kultuuri- ja sporditegevuste ldbiviimiseks.

Korraldab valla esinduste komplekteerimise voistlusteks jm iiritusteks.

S6lmib té6lepingud taidluskollektiivide, spordiringide ja muude huvialaringide juhendajatega.
Korraldab Muhu valla veebilehel, ajalehes Muhulane ja sotsiaalmeedias kiilakeskuse, kultuuri- ja
spordi huviringide tegevuse ja iirituste kajastamist.

Esindab vajadusel valda kultuuri- ja spordi kiisimustes oma volituste piires.

Taidab vallavanema voi vallavanema poolt méératud isiku poolt antud tihekordseid iilesandeid.
To0 eritingimuseks on {irituste korraldamine muuhulgas puhkepéevadel ja dhtusel ajal.



Oigused

1. Saada vallavalitsuselt, vallavolikogult ja valla hallatavatelt asutustelt informatsiooni ja dokumente, mis
on vajalikud temale pandud té6iilesannete tditmiseks.

2. Saada tooks vajalikku tdiendkoolitust vastavalt voimalustele.

3. Teha ettepanekuid oma pédevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks.

4. Saada tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi
nende kasutamisel.

5. Saada iirituste korraldamiseks kasutada valla transporti eelneva kokkuleppe korral.

6. Saada isikliku auto kasutamise kompensatsiooni vastavalt vallas kehtestatud maaradele.

Vastutus

Valla kultuurijuht vastutab:

1. Tooiilesannete digeaegse, kvaliteetse ja nouetekohase tditmise eest;

2. Tema poolt esitatud dokumentide, projektide ja andmete digsuse ning digeaegse edastamise
eest;

3. Asjaajamiseks tema kasutuses olevate dokumentide sdilimise ja korrasoleku eest;

4. Ametisaladuse, ametialase ja isikuandmeid puudutava info kaitsmise ja hoidmise eest;

5. Oma valdkonnas eelarvevahendite sihipédrase kasutamise eest.

Ametijuhendi muutmine

1. Ametijuhendit voib muuta todtaja ja vallavanema kokkuleppe alusel, seoses muudatustega kiilakeskuse
vo1i valla kultuuri- ja sporditoos.

2. Ametijuhendit voib muuta vallavanem, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid.

Kéesolev ametijuhend on koostatud elektrooniliselt, allkirjastatud digitaalselt ja on identne allkirjadega
fail tootajale ja todandjale.

Kinnitan, et olen ametijuhendiga tutvunud ning kohustun seda téditma.

Kuupiev 08.06.2023

Tootaja: Tobdandja:

/allkirjastatud digitaalselt/ /allkirjastatud digitaalselt/
Katli Saarkoppel Raido Liitmée



